
Microsoft365

Ein Account für folgende Dienste:

• Office 365

• WebUntis

• Untis Mobile

• Eduvidual

• edu.FLOW



Microsoft-Account

Erste Anmeldung unter

https://www.office.com/:

• Klick auf “Anmelden” rechts oben

• Benutzername eingeben

• Kennwort eingeben

• Anmeldung merken mit “Ja”

Bei Anmeldeproblemen:

Email an florian.strasser@bildung.gv.at

https://www.office.com/
mailto:florian.strasser@bildung.gv.at


Microsoft-Account

Bei bereits angemeldetem anderem

Microsoft-Account unter

https://office.com/:

• Klick auf Initialen rechts oben

• Klick auf “Mit anderem Konto

anmelden”

• Benutzername eingeben

• Passwort eingeben

• Anmeldung merken mit “Ja”

https://office.com/


Office-Applikationen

Herunterladen der Applikationen unter

https://office.com/:

• Klick auf “Installieren und mehr” 

rechts oben

• Klick auf “Microsoft 365-Apps 

installieren”

• Klick auf “Office installieren”

• Herunteraden der Datei

• Ausführen der Datei

https://office.com/


Mail-Weiterleitung

Anmeldung unter

https://outlook.office.com/:

• Klick auf Zahnrad rechts oben

• Klick auf Email – Weiterleitung

• Weiterleitung aktivieren

• Eingabe der persönlichen Email-

Adresse

• Klick auf „Speichern“ unten rechts

https://outlook.office.com/


WebUntis

Anmeldung unter 

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/

?school=gfb-salzburg#/:

• Klick auf „Office 365 Anmeldung“ 

auf der rechten Seite

• Eventuell: Auswahl des Schulkontos

• Zugriff erlauben mit Klick auf 

„Akzeptieren“

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=gfb-salzburg#/
https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=gfb-salzburg#/


Untis Mobile

Anzeigen von QR-Code in WebUntis

unter 

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/

?school=gfb-salzburg#/:

• Anmelden in WebUntis am PC oder 

Laptop

• Klick auf Benutzername links unten

• Klick auf „Freigaben“ und 

„Anzeigen“

• QR-Code geöffnet lassen

https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=gfb-salzburg#/
https://neilo.webuntis.com/WebUntis/?school=gfb-salzburg#/


Untis Mobile

Anmeldung in der App am Handy 

oder Tablet:

• Herunterladen der App „Untis

Mobile“ im App Store oder Play 

Store

• App öffnen

• „Anmelden mit QR-Code“

• Zugriff auf Kamera zulassen

• QR-Code scannen

• „Anmelden“



Eduvidual

Anmeldung unter https://eduvidual.at:

• Klick auf „Microsoft“ auf der rechten 

Seite

• Eventuell: Auswahl des Schulkontos

• Zugriff erlauben mit Klick auf 

„Akzeptieren“

https://eduvidual.at/


Eduvidual-Nachrichten

Weiterleitung der Nachrichten von

https://eduvidual.at:

• Klick auf das Nachrichtensymbol 

(Sprechblase) rechts oben

• Klick auf das Einstellungssymbol 

(Zahnrad)

• Aktivieren der Option „E-Mail“ unter 

„Systemnachrichten“

https://eduvidual.at/


edu.FLOW

Anmeldung unter 

https://www.eduflow.at/EduFlow/:

• Eingabe von „501126“ im Feld 

„Schule auswählen“

• Auswahl der Schule

• Auswahl von „edu.FLOW“ unter 

„Anwendung auswählen“

• Klick auf „Microsoft“ auf der rechten 

Seite

• Eventuell: Auswahl des Schulkontos

• Zugriff erlauben mit Klick auf 

„Akzeptieren“

https://www.eduflow.at/EduFlow/


Achtung!

Löschung der Benutzerkonten:

• Accounts werden bei Verlassen der 

Schule gelöscht

• Daten in OneDrive gehen verloren!

• Löschung kurz vor Beginn eines

neuen Semester

• Benachrichtigung über 

bevorstehende Löschung

rechtzeitig per Mail
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